附件二：
组织生活会和团员教育评议线上录入方法

1、 专题组织生活会录入
专题组织生活会以团支部为单位录入，临时团支部、扣除党员后团员不足3人的团支部不纳入统计范围。
团支部账号在群体活动-组织生活中录入，活动类型选择“团员和青年主题教育专题组织生活会”一项即可。
[image: 图片1]

2、 团员评议线上记载
记载团员年度团员先进性评议等级，等级包括优秀、合格、基本合格、不合格，优秀率不超过需参评人员总数的30%（并向下取整，不足1人按1人计算），当团员评议等级为“基本合格”或“不合格”时，组织管理员需上传该团员的组织处置或纪律处分文件（PDF格式，大小不超过20M）。
[bookmark: _Toc418]当前年度团员评议工作启动后，所有正式团员均需所在团组织完成本年度评议后方可发起组织转移（含转出京外）。流动团员、评议期内由京外系统转入本组织的团员以及系统内政治面貌为“党员/预备党员”的团员、评议期内注册加入系统的团员，不需要参与本年度线上评议工作可正常发起转移。
（一）团员评议-评议状态
团支部管理员在“团员评议-评议状态”页面中查看组织内当前所有团员评议状态。当前显示为本组织的正式团员。如图所示：
[image: 图片2]
（二）团员评议-开始评议
开始评议前团支部管理员需要先处理本账号的加入申请与转入申请，完成后，团支部管理员在“团员评议 - 开始评议”页面，点击“点击开启2023年度团员评议”进入默认团员评议页面。如图所示：
[image: 图片3]
在开始评议页面，团支部管理员可选择单独或批量评议，如图所示：
[image: 图片4]
团员评议结果为基本合格/不合格，须上传组织处置或纪律处分文件。如图所示：
[image: 图片5]
在完成全部团员评议后（包括为评议结果为“基本合格/不合格”团员上传“组织处置/纪律处分决定”），点击“提交上级审核”按钮提交至上一级账号审核，审核提交后至上级账号驳回评议结果前，评议结果无法修改。如图所示：
[image: /private/var/folders/r5/vlhpp6_d1hqbtv39r3qg6x5w0000gn/T/com.kingsoft.wpsoffice.mac/picturecompress_20231231175235/output_1.pngoutput_1]
在提交后，可在“开始评议”界面中查看审核进度。如图所示：
[image: 图片7]
团员评议提交后，须由直属上级团组织审核。
直属上级可对评议进行通过或者驳回的操作。如图所示：
[image: 图片8]
直属上级团组织在审核后选择“驳回”按钮时，需填写原因。如图所示：
[image: 图片9]
对于团支部管理员。可在“开始评议”界面中查看审核被驳回的原因并在审核无误后再次重新点击“提交评议单”按钮提交审核。如图所示：
[image: 图片10]
（3） 团员评议-评议记录
团支部管理员在“团员评议 - 评议记录”页面可以查看评议记录。如图所示：
[image: 图片11]
团员个人也可以在移动端“我的-团员激励”中查看团员评议情况。
[image: /private/var/folders/r5/vlhpp6_d1hqbtv39r3qg6x5w0000gn/T/com.kingsoft.wpsoffice.mac/picturecompress_20231231175551/output_1.pngoutput_1]
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