附件二：
北京大学2021年“力行计划”研究生暑期社会实践
评奖评优总结材料清单及模板

一、参评优秀团队必须提交的材料
1. 必选项：
1)	实践成果（调研报告或实践总结，不少于4000字）；
2)	团队自荐材料（a.800字以内的推荐语，包括工作内容，实践效果及影响；b.图片不多于5张，突出团队特色，像素清晰，适合宣传，照片以活动内容命名）；
3)	实践活动照片集（体现团队工作，团队特色的照片集，不少于10张）；
4)	实践视频（实践活动vlog、微电影或纪录片；2-5min最佳）；
2.加分项：
5)	当地政府、企业部门等基地方人员推荐信、推荐视频（1-3min）；
6)	媒体报道截图或网页链接； 
7)	党团日活动开展材料；
8)	团员实践感悟或工作心得、工作日志、随笔等；
9)	其他能反映实践活动成果、展现青年学子风采的材料。

二、参评优秀团支书必须提交的材料
1. 工作简报；
2. 党团日活动总结（文字材料不超过6000字，可附加不多于10张图片）；
3. 上述两个材料中所采用图片的高清原图（以活动内容命名）。

三、参评优秀个人必须提交的材料
1. 个人总结（个人陈述或个人实践总结，文字不超过1000字，可附加不超过两张的个人实践记录高清图片）；
2. 展示视频（视频内容不限，形式不限，长度不超过三分钟，文件大小不超过300MB）；
3. 团队内部评分表（由领队提交）。

四、评奖评优总结材料模板
（一）标题
居中，宋体3号，加粗。
（二）作者
居中，宋体5号，二字姓名中间加一汉字空格，如：谢 晋。多名作者之间加一个汉字空格，两字姓名之间仍加一个汉字空格，三字姓名不加空格，如：施春宏 谢 晋。
（三）正文
正文五号字，中文为宋体，英文为Times New Roman。行间距固定值22。
1. 分级标题
一级标题用汉字“一、二......”独占一行，居中排列，黑体五号；
二级标题用“（一）、（二）......”，独占一行，前空两字，宋体五号；
三级标题用“1、2......”，独占一行，前空两汉字格，宋体五号；
四级标题用“（1）、（2）......”，可以不独占一行。前空两汉字格，宋体五号。
2. 图表
饼状图、折线图、柱状图的底色为白色。图和表分别统一排序，每张图表应附有题注，题注用五号仿宋。表的题注放在表格上方，左起空两格。图的题注放在图示下方，居中。
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