法学院学生助理  月  日-  月  日报表
	学号
	姓名
	性别
	民族
	政治面貌
	专业方向

	
	
	
	
	
	

	本人联系电话：                            电子邮件：

	本人所担任的岗位：

	工作时间统计表（工作时间以小时计算，坐班一个半天以4小时计算）

	星期
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五
	星期六
	星期天

	第1周
	
	
	
	
	
	
	

	第2周
	
	
	
	
	
	
	

	第3周
	
	
	
	
	
	
	

	第4周
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	                    （如坐班时间不足3个半天/周的，请填写补充任务。）

	补充任务
	

	
	

	
	

	本月所从事的工作及完成情况
	本部分包括：本月承担的工作任务，工作完成的数量和质量；工作态度和责任心等。

	
	第一周工作日志

	
	第二周工作日志

	
	第三周工作日志

	
	第四周工作日志

	工作中发现的问题和改进措施
	本部分包括：在从事的工作中，自己存在的问题和改进设想、措施等。

	对所在部门的建议
	通过工作，对所在部门需进一步改进的方面提出建议和意见。


