宝 洁 公 司 网 上 申 请 指 南
请您在进行网上申请前, 认真阅读以下指南:

网上申请前电脑设定:
在开始网申之前，请注意把你的电脑浏览器按照以下要求进行设置，请注意必须满足这些设置后才能顺利完成宝洁的网申程序；
a) 选择以下浏览器之一：

•Internet Explorer 7、8或9

•Firefox 3.6或4.0

•Safari 3.1、4或5

b) 把浏览器设置为关闭弹出窗口阻止程序
方法如下：在工具栏选择 工具——弹出窗口阻止程序——关闭弹出窗口阻止程序, 或留意浏览器右上角的弹出窗口提示，选择允许窗口弹出
网上申请详细流程:
1. 浏览宝洁招聘的网站 http://www.pg.com.cn/job/；
2. 从宝洁的招聘页面了解宝洁公司的详细介绍，各部门的介绍及应聘程序。

3. 进入招聘页面后，请点击页面左面“Apply Now”开始申请。如果申请校园招聘的全职职位请点击 “Graduates”， 如申请社会招聘职位请点击“Experienced”或点击 “Internship”申请实习生职位;

4. 进入招聘指南页面，请务必在开始网申前仔细阅读该指南。 
5. 在招聘指南下方，选择“同意”按钮，进入下一页面；

6. 该页面再次提醒如何填写姓名及身份证号码，点击下方“申请职位”按钮，进入“Job Search” 页面； 

7. 进入“Job Search” 页面后, 请按以下指引进行职位搜索：

a) 在“Job Field”项选择“All”; 

b) 在“Location”项选择“China”;

c) 在“Schedule”项选择“Full-time”(全职职位)或“Part-time”（实习生职位）;

d) 在“P&G Job Category”项选择“New College/University Graduates” (如申请校园招聘全职职位)或“Experienced”(如申请社会招聘职位),或“Internship/Co-op”（如申请实习生职位）, 或“Non-Management”（如申请行政人员职位）(具体如下图所示);

e) 然后点击“ Search for Jobs” 按钮。（假如你知道你所申请的职位编号也可以在“Job Number”处直接输入职位编号，然后按“Search for jobs”进行搜索）
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8. 从搜索到的职位里找到你想要申请的职位并点击进入。如申请校园招聘职位请点击“Full time Management Trainee (全职职位)” 或“Summer Interns（实习生职位）”。
9. 阅读该职位的描述及要求, 然后点击 “Apply Online” 开始申请;如下图：
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Job Description

R&D - PhD - Human Safety Toxicologist - Bt

Description

ng-RND00002188

Procter & Gamble's Product Safety and Regulatory Affairs Department at the Beijing Innovation Center
iss looking for a PhD level scientist in the area of toxicology and human safety. The successful
candidate will provide human safety support for currently marketed products and the development of
upstream technologies, concentrating on how safety assurance can be provided for the general use of
consumer products. This work will occur in a technically challenging and globally diverse business
environment

Job Responsi ies:

+ Provide technical guidance and safety assurance to global project teams developing
new/complex technologies through all stages of product development

+ Develop collaborative working realtionships with toxicology colleagues and R&D teams globally.

+ Maintain appropriate collaboration with related functions such as Regulatory Affairs and External
Relations.




10. 如果您之前没有申请过我们公司的职位，首先您需要注册用户名, 密码请按照页面要求自己设定，同时需提供您的email地址; (请注意每人只能用一个email地址注册，假如我们发现您使用了多于一个地址注册，则视您的所有申请无效)。
11. 如果您之前曾经申请过我们公司的职位，请继续使用您之前的用户名，如果忘记用户名和密码，可在登录界面上点击“forget your username” 或“ forget your password”寻回用户名或密码 (如下图)。如果由于使用多于一个账号网申而导致招聘流程出现问题，一切后果则由考生承担。
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Login
To access your account, please identify yourseff by providing the information requested in the fields below, then click "Login".
f you are not registered yet, click "New user” and follow the instructions to create an account.

Mandatory fields are marked with an asterisk.

«User Name
+Password

Forgot your user name?
Forgot your password?

Login | New User




12. 注册后，请仔细阅读 “Privacy Agreement” , 假如您同意其条款请按 “I Accept”键, 并按“Continue”进入个人信息页面;
13. 然后按步骤填写相关的个人信息 (包括姓名,联系地址,电话,学历及工作经验等等),由于在稍后的招聘流程包括英语测试/笔试/我们都会使用短信和邮件进行通知，请在填写手机电话号码时务必正确填写可接收短信的号码，并提供标准号码格式，如138XXXXXXXX,前面不用加86或0,号码间不需要加横线或其他符号。同时请正确填写邮箱信息，如果手机号码或邮箱提供不正确，将会导致无法正常接收接下来的招聘信息通知。
14. 在填写专业或学校的时候，如果找不到你所属的专业或者学校，请在文本框上输入关键字“not in list”并点击“Select”

15. 在 “Resume” 部分填写您的简历,同时你也可以附上您已有的简历; 最多可以上传不超过5个的附件。每个附件的大小不能超过500k
16. 然后你需要回答有关此职位的一些基础问题。

a) 假如你申请的是校园招聘职位，请参照以下指引回答相关的问题：
i. 招聘城市的选择-请选择您愿意参加哪个城市的招聘活动。该处的城市是指我们会在此城市进行校园招聘程序而并不是指该职位的工作地点。例如如果您选择了广州,那您将参加在广州的招聘程序,在广州参加笔试, 面试等等, 而不是指您将来的工作地点在广州。假如你所选择的城市跟你所在的城市不同，由此而发生的你参加英文笔试或初次面试的差旅费是需要你本人自付的。而参加最后一轮面试的费用则由宝洁公司报销。城市一旦选择，将无法调整，请慎重选择。
ii. 申请部门的选择 -在回答Function Choice问题时你可以选择你要申请的两个部门，请注意你只能申请在你所选择的招聘的城市有计划进行招聘的部门。这将是您应聘部门的最终选择，部门一旦申请，将无法修改，请慎重考虑。
iii. 英语考试证书的信息
假如你在两年内曾经参加过TOEIC/TOEFL/BEC/BULATS/IELTS英语考试，请在回答英语考试问题时提供你的考试信息及成绩。如你的考试成绩已经达到我们的招聘英语标准，你将可以免考稍后的英语托业考试。请注意我们稍后会要求你提供考试证书以验证成绩。另外对于没能在网申结束前颁发出的证书，我们将不认可该次成绩。
17. 最后在“Summary”下点击“Submit”提交申请；
18. 假如您对基础问题的回答符合我们的要求，您会进入到要求您完成我们的网上测试的页面，你可以选择点击“CLICK HERE-ASSESSMENT CENTER (在 ACTION REQUIRED!下面,如下图)”的链接直接开始做测试，或者点击“Request My Personal Assessment Link”要求系统把测试的链接通过email发到你的邮箱。请注意，若不点击“Request My Personal Assessment Link”，系统将不会向你邮箱发送测试链接的。

若选择把测试链接通过email发到你的邮箱，请注意当你在邮件中打开链接后，系统会要求你输入你的注册用户名和登录密码后，页面才会自动跳转到测试页面。我们建议你直接完成测试，因为由于邮件屏蔽的原因，我们的系统不能对部分邮箱正常发送电子邮件。

另外在做测试的过程中请不要急着关闭网上测试链接页面，如果你在测试过程中断线，可点击页面上的测试链接重新进入测试页面。如图：
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Thank you for completing the application, Step 1 of our Hiring Process.
We invite you to view your correspondence and further explore the functionalities of your account by clicking “View My
Submissions”.

View My Submissions | View All Jobs

ACTION REQUIRED!

Please follow the below link to the Assessment Center, where you wil receive information about next steps. We
encourage you to take action as soon as possible in order to continue in the process.

**Please turn off pop-up blockers before proceeding™*
*CLICK HERE - ASSESSMENT CENTER

« If you don't have time now, you may request your assessment link below and complete the assessment at a later time.
+ Once you have completed the assessment, you will be returned to this page so that you may close your browser, thus,
protecting your data.

To receive the assessment link in your email account, follow this link: REQUEST 14Y PERSONAL ASSESSMENT LINK




19. 你需要完成两个网上测试：MANAGEMENT SUCCESS DRIVERS ASSESSMENT(管理成功能动性评估) 及 REASONING SCREEN(推理测试) ,你需要先完成第一个测试－管理成功能动性评估，才能点击第二个测试的链接并开始推理测试。当您看到完成测试的提示后（如下图所示）, 那表示您已经完成了这次的网上申请。系统也会在24小时内发出确认邮件给你。
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Welcome Back!

Thank you for returning to the P&G Assessment Portal.
Please Note:

« You should complete this process in an environment that is free from distractions.

« Itis important that you take the assessment in the language with which you are most familiar in order to fully
understand the questions in the assessment. (Not all languages are available.)

« To help ensure efficient operation of the assessment, we recommend a minimum connection speed of 56kbps. Connection
speeds less than 56kbps may result in slow performance or disruption of the assessment.

« We would like you to complete all required assessments now so you may continue in the recruiting process. If necessary
to continue the assessment at a later time, you must request a link be sent to your personal email account. To request
this link, close this window and you will be returned to a page where this option is available.

Items that must be completed are shown below. Once these items are complete, additional items might display as
part of your process. It is important that you complete all items.

O notstarted (Y started @ completed

P&G Assessment Process
P&G Assessment Process

(@ Management success Drvrs Assessment
@ ressoring screen

You have completed P&G's online assessment process. This process
has just been completed, or you may have completed it as part of
an earlier application. Thank you for your time and for considering
P&G as a potential employer.




20. 完成测试过程中请注意勿点击”刷新”或”回格”键，这有可能导致页面出错现象，另外当你进入推理测试页面后，系统会自动检测你电脑的性能是否满足稍后的测试所需的电脑设置最低要求，请在测试前把不符合要求的选项更改，否则无法进入测试页面。如下图所示：
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另外请点击页面右上角的提示，选择允许 Pop-up（弹出窗口），更改设置后请重新点击页面的测试链接，便可进入测试页面。
21. 假如您对基础问题的回答不能符合我们的要求，您将不会收到我们网上测试的要求，而直接进入“Complete“的页面。我们欢迎您以后再申请我们公司的别的职位。如下图：
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Thank you for completing the application, Step 1 of our Hiring Process.

We invite you to view your correspondence and further explore the functionalities of your account by clicking “View My
Submissions”.

View My Submissions | View All Jobs





网上申请注意事项：
1. 请尽量不要通过校园网，局域网登陆我们的网站,因为我们公司的网站是国外的网站,受局域网的限制您或许不能通过这些网站登陆我们的网站;

2. 请勿使用263,163, sohu等的电子邮箱在我们的系统里注册, 因为我们的系统不能对这些邮箱正常发送电子邮件, 建议使用yahoo.com.cn 或 hotmail.com等比较普遍使用的电子邮件;如需更改注册邮箱的信息，请进入个人信息页面直接修改后提交。
3. 填写姓名时, 请用中文及拼音填写 (First Name项填名，Family/Last Name填姓，例如，您的名字是张三，您需在Family/Last Name处填张Zhang，在First Name处填三San。请注意你不需要填写Middle Name项), 其他地方均需用英文填写;

4. 请务必在回答身份证号码的问题时, 填写您的身份证号码;

5. 在阅读完 “Privacy Agreement”后, 您只有在点选 “I Accept” 后才能进行下一步的程序;

6. 在进行招聘城市的选择时请选择您愿意参加哪个城市的招聘活动。该处的城市是指我们会在此城市进行校园招聘程序而并不是指该职位的工作地点。例如如果您选择了广州,那您将参加在广州的招聘程序,在广州参加笔试, 面试等等, 而不是指您将来的工作地点在广州。假如你所选择的城市跟你所在的城市不同，由此而发生的你参加英文笔试或初次面试的差旅费是需要你本人自付的。而参加最后一轮面试的费用则由公司宝洁报销。城市一旦选择，将无法调整，请慎重选择。
7. 在回答Function Choice应聘部门选择问题时你可以选择你要申请的两个部门，请注意你只能申请在你所选择的招聘的城市有计划进行招聘的部门。这将是您应聘部门的最终选择，部门一旦申请，将无法修改，请慎重考虑。若你申请的职位人数过多或申请了不在招聘计划的部门，我们将按照你填写的信息在网申结束后进行统一分配。
8. 我们在招聘结束时会统一发送反馈信件给没有通过的同学，请大家在招聘过程中耐心等待，留意短信和邮件的通知。感谢大家的理解。请注意填写正确的手机格式，确保该号码能正常接收短信，不要在手机号码前加86/0/-/（）等不规范的符号。同时请确保邮箱的正确书写，否则将会影响大家接收今后的招聘流程邀请。
9. 请注意所有个人资料的填写必须真实无误, 如有虚假信息, 申请人将会被取消申请资格.
10. 您需在你所在城市的宝洁招聘小组规定的时间前提交您的申请, 过了时间的限期, 您将不能在网上搜索到该职位并进行申请;

11. 宝洁的网上申请有一年内不能重复申请的规定。假如你上次申请时间为2011年10月7日，请在2012年10月8日或之后提交第二次的申请。如果你在过去一年内通过我们的网申并在任一渠道的招聘环节中（笔试/英语测试/面试阶段）被拒，那么请在相距上次申请一年后再次申请我们公司的其他职位。
在申请过程中如遇到宝洁网申系统的技术问题，请发邮件至huo.wi@pg.com联系霍小姐，我们将尽快解答你的问题。请注意国庆假期期间我们将不作回复。请见谅！谢谢！



















宝洁公司招聘组






















2012 Campus on-line Application Guide.doc.doc


